﻿Stagiar anul III, sem II 2014 – ENCIU NICULINA, nr matricol A 46248 Categoria X – Organizarea auditului intern si controlul intern al intreprinderii 7 Care sunt particularităţile inventarierii disponibilităţilor din conturile la bănci şi decontărilor cu terţii? Raspuns: Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii reprezinta ansamblul operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor respective, cantitativ-valoric sau numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta se efectueaza Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale fiecarei entitati, precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice, in vederea intocmirii situatiilor financiare anuale care trebuie sa ofere o imagine fidela a pozitiei financiare si a performantei entitatii pentru respectivul exercitiu financiar În vederea bunei desfăşurări a operaţiunilor de inventariere, administratorii, ordonatorii de credite sau alte persoane care au obligaţia gestionării patrimoniuluitrebuie să ia măsuri pentru crearea condiţiilor corespunzătoare de lucru comisiei de inventariere, prin: a) organizarea depozitării valorilor materiale grupate pe sorto-tipodimensiuni, codificarea acestora şi întocmirea etichetelor de raft; b) ţinerea la zi a evidenţei tehnico-operative la gestiunile de valori materiale şi a celei contabile şi efectuarea lunară a confruntării datelor dintre aceste evidenţe; c) participarea la lucrările de inventariere a întregii comisii de inventariere; d) asigurarea personalului necesar pentru manipularea valorilor materiale care se inventariază, respectiv pentru sortare, aşezare, cântărire,măsurare, numărare etc ; e) asigurarea participării la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, preţ etc ) a unor persoane competente din unitate sau din afara acesteia, la solicitarearesponsabilului comisiei de inventariere, care au obligaţia de a semna listele de inventariere pentru atestarea datelor înscrise; f) dotarea gestiunii cu aparate şi instrumente adecvate şi în număr suficient pentru măsurare, cântărire etc , cu mijloace de identificare (cataloage, mostre, sondeetc ), precum si cu formularele şi rechizitele necesare; g) dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spaţiilor inventariate; h) dotarea gestiunilor (magazine, depozite etc ) cu două rânduri de încuietori diferite După primirea deciziei scrise, responsabilul comisiei de inventariere ridică, sub semnătura directorului economic, a contabilului-şef sau a altei persoane numite să îndeplinească această funcţie, listele de inventariere, vizate şi parafate de către acesta, după care comisia se prezintă la sediul gestiunii care urmează a fiinventariată în vederea efectuării inventarierii fizice Principalele măsuri organizatorice care trebuie luate de către comisia de inventariere sunt următoarele: a) înainte de începerea operaţiunii de inventariere, se ia de la gestionarul răspunzător de gestiunea valorilor materiale o declaraţie scrisă din care să rezulte dacă: - gestionează valori materiale şi în alte locuri de depozitare; - în afara valorilor materiale ale unităţii patrimoniale respective, are în gestiune şi altele aparţinând terţilor, primite cu sau fără documente; - are plusuri sau lipsuri în gestiune despre a căror cantitate sau valoare are cunoştinţă;- are valori materiale nerecepţionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au întocmit documentele aferente; - a primit sau a eliberat valori materiale fără documente legale; - deţine numerar sau alte hârtii de valoare rezultate din vânzarea bunurilor aflate în gestiunea sa; - are documente de primire-eliberare care nu au fost operate în evidenţa gestiunii sau care nu au fost predate la contabilitate De asemenea, gestionarul va menţiona în declaraţia scrisă felul, numărul şi data ultimului document de intrare şi de ieşire a bunurilor în/din gestiune Declaraţia se datează si se semnează de către gestionarul răspunzător de gestiunea valorilor materiale şi de către comisia de inventariere, care atestă că a fostdată în prezenţa sa b) Să identifice toate locurile (încăperile) în care există valori materiale care urmează a fi inventariate c) Să asigure închiderea şi sigilarea, în prezenţa gestionarului, ori de câte ori se întrerup operaţiunile de inventariere şi se părăseşte gestiunea Dacă valorile materiale supuse inventarierii, gestionate de către o singură persoană, sunt depozitate în locuri diferite sau când gestiunea are mai multe căi deacces, membrii comisiei care efectuează inventarierea trebuie să sigileze toate aceste locuri şi căile lor de acces, cu excepţia locului în care a începutinventarierea, care se sigilează numai în cazul când inventarierea nu se termină într-o singură zi La reluarea lucrărilor se verifică dacă sigiliul este intact; în caz contrar, acest fapt se va consemna într-un proces-verbal de desigilare, care se semnează de către comisia de inventariere şi de către gestionar, luându-se măsurile corespunzătoare Documentele întocmite de comisia de inventariere rămân în cadrul gestiunii inventariate, în fişete, casete, dulapuri etc , încuiate şi sigilate Sigiliul se păstrează, pedurata inventarierii, de către responsabilul comisiei de inventariere d) Să bareze şi să semneze, la ultima operaţiune, fişele de magazie, menţionând data la care s-au inventariat valorile materiale, să vizeze documentele careprivesc intrări sau ieşiri de valori materiale, existente în gestiune, dar neînregistrate, să dispună înregistrarea acestora în fişele de magazie şi predarea lor lacontabilitate, astfel încât situaţia scriptică a gestiunii să reflecte realitatea Unităţile de desfacere cu amănuntul care folosesc metoda global-valorică trebuie săasigure întocmirea de către gestionar, înainte de începerea inventarierii, a raportului de gestiune în care să se înscrie valoarea tuturor documentelor de intrare şide ieşire a mărfurilor, precum şi cele privind numerarul depus la casierie, întocmite până în momentul începerii inventarierii, precum şi depunerea acestui raport lacontabilitate e) Să verifice numerarul din casă şi să stabilească suma încasărilor din ziua curentă, solicitând întocmirea monetarului (la gestiunile cu vânzare cu amănuntul) şidepunerea numerarului la casieria unităţii; să ridice benzile de control de la aparatele de casă şi ştampila unităţii (acolo unde este cazul) şi să le păstreze însiguranţă f) Să controleze dacă toate instrumentele şi aparatele de măsură sau de cântărire au fost verificate şi dacă sunt în bună stare de funcţionare în cazul în care gestionarul lipseşte, comisia de inventariere aplică sigiliul şi comunică aceasta conducerii unităţii patrimoniale Conducerea unităţii are obligaţia să încunoştinţeze imediat în scris gestionarul despre inventarierea care trebuie să se efectueze, indicând locul, ziua şi ora fixate pentru începerea lucrărilor Dacă gestionarul sau reprezentantul său legal nu se prezintă la locul, data şi ora fixate, inventarierea se efectuează de către comisia de inventariere în prezenţaaltei persoane, numită prin decizie scrisă, care să-l reprezinte pe gestionar Pentru desfăşurarea corespunzătoare a inventarierii este indicat, dacă este posibil, să se sisteze operaţiunile de predare-primire a bunurilor supuse inventarierii,luându-se din timp măsurile corespunzătoare pentru a nu se stânjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor Dacă operaţiunile de predare-primire a bunurilor nu pot fi suspendate se prevede crearea unei zone-tampon în care să se depoziteze bunurile primite în timpulinventarierii sau să permită expedieri la clienţi, iar operaţiunile respective se vor efectua numai în prezenţa comisiei de inventariere, care va menţiona pedocumentele respective „primit sau eliberat în timpul inventarierii", după caz, cu evitarea inventarierii duble sau a omisiunilor Pe toată durata inventarierii,programul şi perioada inventarierii vor fi afişate la loc vizibil 57 Care sunt componentele riscului, scopul analizei riscurilor Raspuns: Componentele riscului: Probabilitatea este o măsură a incertitudinii şi poate fi apreciată prin probabilitate mare, medie sau mică Evaluarea probabilităţii de materializare a riscului înseamnă determinarea şanselor de manifestare a acestuia Probabilitatea mare există atunci când riscul nu este controlat, iar manifestarea lui nu poate fi prevenită de entitatea publică Probabilitatea medie presupune că la nivelul entităţii sunt implementate măsuri de control intern, însă manifestarea riscului nu poate fi prevenită în totalitate Probabilitatea mică poate fi atribuită unui risc în condiţiile în care acesta este bine gestionat de entitate, respectiv controalele interne implementate menţin riscul în nivelele acceptate Impactul riscului reprezintă consecinţa negativă asupra rezultatelor (obiectivelor) aşteptate în cazul în care riscul se materializează Impactul riscului poate fi apreciat prin impact ridicat, impact mediu şi impact scăzut Impactul ridicat, presupune că materializarea riscului implică un nivel ridicat de gravitate Impactul mediu, implică un nivel moderat de pericol pentru entitate Impactul scăzut presupune o gravitate redusă în cazul în care riscul se manifestă Scopul analizei riscurilor: Auditul intern ajută entitatea publică, oferind asigurarea că sistemul de management al riscurilor este adecvat şi suficient pentru protejarea fondurilor şi a patrimoniului public şi buna gestionare a acestora De asemenea, contribuie la identificarea şi evaluarea riscurilor semnificative şi fundamentează recomandări pentru îmbunătăţirea acestui sistem 92 Care este procedura acordării împuternicirilor? Raspuns: Controlul intern este un atribut al conducerii de la toate nivelurile ierarhice Toate persoanele care deţin funcţii de conducere, indiferent de nivelul lor ierarhic sau de domeniul de activitate, trebuie să planifice, organizeze şi coordoneze aplicarea măsurilor suficiente pentru a oferi o asigurare rezonabilă asupra faptului că scopurile şi obiectivele vor fi îndeplinite Unul din obiectivele controlului intern este si protejarea activelor intreprinderii prin definirea responsabilitatilor, separarea sarcinilor si functiilor, descrierea functiilor si procedura acordarii imputernicirilor În separarea sarcinilor este necesar a fi facută astfel încât să permită controlul reciproc al execuţiei lor Este de dorit să se evite ca una şi aceeaşi persoană să poată comita o eroare sau o inexactitate – iregularitate - având posibilitatea de a o ascunde, fără ca altă persoană să aibă posibilitatea de a o ascunde sau fără ca altă persoană să aibă posibilitatea de a o descoperi Separarea funcţiilor, dacă sunt mai mult sau mai puţin numeroase, în funcţie de mărimea intreprinderii, trebuie să asigure întotdeauna separarea a trei funcţii care, de regulă, se regăsesc în mai toate intreprinderile, respectiv cele privind: * realizarea obiectivelor intreprinderii; * protejarea sau conservarea patrimoniului; * înregistrarea operaţiilor sau contabilizarea lor 